
 
 

แบบรายงานขออนุญาตใช้รถส่วนตัวไปราชการ 
     

                ส่วนราชการ  สำนักงาน สกร.ประจำจังหวัดระยอง 
 

            วันที่…………………………………………… 
เรียน   ผู้อำนวยการสำนักงานส่งเสริมการเรียนรู้ประจำจังหวัดระยอง 
 

 ข้าพเจ้า…………………………………………………………ตำแหน่ง…………………………………………………………… 
มีความประสงค์จะขออนุญาตใช้      รถยนต์    รถจักรยานยนต์  หมายเลขทะเบียน……………….…..………. 
ไปราชการดังนี้ 
  1.  เรื่อง………………………………………………………………….…………………………………………………. 
ในวันที่…………………………………..………………….ถึงวันที่……………………………………………………………………………… 
โดยออกเดินทางจาก…………………………………..…………………….……………จังหวัด…….……………………………....…… 
ถึง…………………………………………………………………………………..จังหวัด………………………………………………..……… 
รวมระยะทาง (ไป-กลับ) ……………………..………ก.ม. 
  2. เรื่อง……………………………..…………………………………………….………………………………………… 
ในวันที่………………………….………………………….ถึงวันที่……………………………………….…………………..………………… 
โดยออกเดินทางจาก………………………………………………..…………………จังหวัด……………………………………………… 
ถึง……………………………………….………………………….………………..จังหวัด……………………………………………..……… 
รวมระยะทาง (ไป-กลับ)…………………………………ก.ม.    
และขอรับรองว่า จะไม่เรียกร้องค่าเสียหายใดๆ ที่จะเกิดขึ้นกับรถในการใช้รถไปราชการ นอกจากขอเบิก
ค่าใช้จ่ายตามระเบียบ อาศัยอำนาจตามคำสั่งกรมส่งเสริมการเรียนรู้การมอบอำนาจที่ 3/2566 ลงวันที่ 29 
พฤษภาคม 2566 เรื่อง มอบให้ผู้อำนวยการสำนักงานส่งเสริมการเรียนรู้จังหวัดและผู้อำนวยการสำนักงาน
ส่งเสริมการเรียนรู้กรุงเทพมหานครปฏิบัติราชการแทน ประกอบกับคำสั่งกรมส่งเสริมการเรียนรู้ ที่ 87/2566 
ลงวันที่ 13 มิถุนายน 2566 เรื่องแก้ไข เปลี่ยนแปลงคำสั่งการอนุมัติไปราชการและพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่าย
ในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2560 ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
พ.ศ. 2550 แก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2554        

   ลงช่ือ………………………………….ผู้ขออนุญาต 
                (………………………………..) 
 

ความเห็นของเจ้าหน้าที่ คำสั่งกรมส่งเสริมการเรียนรู้หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย 
 

ควรอนุญาตใช้รถตามเสนอ 
 

      ลงชื่อ………………………….…………เจ้าหน้าที่การเงิน 
            (……………………………………..) 

 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 



 
 
 

แบบรายงานขออนุญาตใช้รถส่วนตัวไปราชการ 
     

                ส่วนราชการ ศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้ระดับ...... 
 

                    วันที่…………………………………………… 
เรียน   ผู้อำนวยการศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้ระดับ....................... 
 

 ข้าพเจ้า…………………………………………………………ตำแหน่ง…………………………………………………………… 
มีความประสงค์จะขออนุญาตใช้      รถยนต์    รถจักรยานยนต์  หมายเลขทะเบียน……………….…..………. 
ไปราชการดังนี้ 
  1.  เรื่อง………………………………………………………………….…………………………………………………. 
ในวันที่…………………………………..………………….ถึงวันที่……………………………………………………………………………… 
โดยออกเดินทางจาก…………………………………..…………………….……………จังหวัด…….……………………………....…… 
ถึง…………………………………………………………………………………..จังหวัด………………………………………………..……… 
รวมระยะทาง (ไป-กลับ) ……………………..………ก.ม. 
  2. เรื่อง……………………………..…………………………………………….………………………………………… 
ในวันที่………………………….………………………….ถึงวันที่……………………………………….…………………..………………… 
โดยออกเดินทางจาก………………………………………………..…………………จังหวัด……………………………………………… 
ถึง……………………………………….………………………….………………..จังหวัด……………………………………………..……… 
รวมระยะทาง (ไป-กลับ)…………………………………ก.ม.    
และขอรับรองว่า จะไม่เรียกร้องค่าเสียหายใดๆ ที่จะเกิดขึ้นกับรถในการใช้รถไปราชการ นอกจากขอเบิก
ค่าใช้จ่ายตามระเบียบ อาศัยอำนาจตามคำสั่งกรมส่งเสริมการเรียนรู้การมอบอำนาจที่ 3/2566 ลงวันที่ 29 
พฤษภาคม 2566 เรื่อง มอบให้ผู้อำนวยการสำนักงานส่งเสริมการเรียนรู้จังหวัดและผู้อำนวยการสำนักงาน
ส่งเสริมการเรียนรู้กรุงเทพมหานครปฏิบัติราชการแทน ประกอบกับคำสั่งกรมส่งเสริมการเรียนรู้ ที่ 88/2566 
ลงวันที่ 13 มิถุนายน 2566 เรื่องแก้ไข เปลี่ยนแปลงคำสั่งการอนุมัติไปราชการและพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่าย
ในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2560 ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
พ.ศ. 2550 แก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2554        

   ลงช่ือ………………………………….ผู้ขออนุญาต 
                (………………………………..) 
 

ความเห็นของเจ้าหน้าที่ คำสั่งกรมส่งเสริมการเรียนรู้หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย 
 

             ควรอนุญาตใช้รถตามเสนอ 
 

  ลงชื่อ…………………………………เจ้าหน้าที่การเงิน 
          (……………………………………..) 

 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 


